INFORME MENSUAL
Guatemala, 31 de enero de 2018
Informe 01-2018

Licenciado

*JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios técnicos Numero 439-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Num'efo
10-2018, correspondiente al periodo del 03 al 31 de enero del presente afio, y para el

cobro de mis honorarios estoy presentado la factura seria “A” numero 0101.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyo en la gestion de vales de combustible para los vehiculos de la Direccion
General, en cumplimiento a las comisiones oficiales en el interior del pais y dentro
de la Ciudad de Guatemala.

e Apoyo en la elaboracion de la programacion presupuestaria del mes de enero.

e Apoyo en la actualizacion del Plan Operativo Anual POA 2018 del departamento
Administrativo.

e Se brind6 apoyo en realizacion de tramites ante el Crédito Hipotecario Nacional,
para la adhesién de un vehiculo a la péliza de seguro.

e Se apoyé en la coordinacién con el conserje, para el servicio de limpieza en las
oficinas asignadas a la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

e Se apoy6 en la coordinacién del servicio de mensajeria interna de la Institucion y

externa.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se asigné combustible necesario segun el tipo de vehiculo asignado y kilémetros a
recorrer.

e Se elaboré y entregd la programacion mensual presupuestaria, contemplando el
pago de servicios basicos como: internet, telefonia mévil y arrendamiento de
fotocopiadoras.

e Se cuenta con del Plan Operativo Anual del presente afio, correspondiente al
Departamento Administrativo, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y

" Fortalecimiento de las Culturas.

e Serealizaron los tramites respectivos para la adhesion de un vehiculo a la péliza de
seguros de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

e Se aseguro la limpieza de las unidades de la Direcciéon General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Se atendieron las solicitudes de correspondencia, de las distintas unidades.
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